
ANSVARIG UPPDRAG - ÖVERGRIPANDE DEADLINE STATUS

OSSF STYRELSE 

Överordnad Uppdrag


ÅRSSTÄMMA 
- Kallelse, Presentation och 

Årsredovisning, baserade på:

- Verksamhetsberättelse

- Revisionsberättelse

- Motioner/Propositioner 

- Budgetförslag

- Debiteringslängd

- Valberedning


Mars 21 Förutsätter att allt som ingår i 
Årsredovisningen, är 
producerat, tryckt och 
utdelat till medlemmar, 3 
veckor innan stämma

OSSF STYRELSE/UBC PRODUKTION FÖR TRYCK DEADLINE STATUS

PRODUKTION 

- Röd-markerade dok 
produceras av OSSF 

- Övriga dok görs av UBC


ÅRSREDOVISNING 
- Produktion av dokument för 

tryck (i årsredovisning)

- Ordlista

- Verksamhetsberättelse

- Revisionsberättelse

- Budget

- Eko Rapporter (BR, RR osv)

- Kapital, Likviditet mm

- Påskrifter alla i styrelsen


Jan 26 Dokument trycks av UBC


Förutsätter följande 5 
produktioner


Korrektur måste vara klart 
26/1, för att hinns tryck, 
leverans och utdelning i tid.

Thord  
(Kenny o Susanne) 

Budget 
- Underlag från UBC

- Rättelser o Förarbete

- Budgetarbete

- BUDGET FÖRSLAG till UBC

- Vänta på draft

- Rättelser

- Godkänt för tryck i årsredovisning

- DEBITERINGSLÄNGD till UBC


BUDGET 
Jan 10


DEBITL 
Jan 19

Dec 15 - Start


BUDGET 
Jan 03 - Budget till UBC 
 - Väntar på draft


DEBITERINGSLÄNGD 
Jan 15 - Avgifter till UBC 
KLART

Fredrik Revisionsberättelse 
- Granskning omsättning, 

Intäkter och Utgifter

- Dokument till Kenny/UBC, för  

tryck i Årsredovisningen

- Kenny skannar/skickar PDF


Jan 19 Jan 07 - Fredrik Startar


REVISIONSBERÄTTELSE 
Jan 11 - Inlämnat till Kenny 
Jan 12 - Inlämnat till UBC 
KLART

Kenny Verksamhetsberättelse 
- Organisation o Mission

- Föregående år (uppdrag)

- Kommande år (uppdrag)

- Budget Highlights

- Debiteringslängd


Jan 26 Jan 10 - Kenny Startar 

VERKSAMHETSBER. 
Jan 15 - STYR för värdering 
Jan 19 - Inlämnat till UBC 
KLART 

UBC Övriga Eko Rapporter Jan 26 KLART - Ingår i 
Årsredovisningen

OSSF Styrelse 

Granska, ändra och granska

Godkänn och skriv på

Skicka för tryck

Påskrifter till Årsredovisning 
- Mottagning ÅR från UBC 

- RB redan påskriven av Fredrik

- Styrelsen skriver på sida i ÅR 

- Kenny skannar/skickar PDF


Feb 09
 Jan 26 - Balansräkning 
Jan 26 - Resultatrapport 
KLART - GODKÄNT

KLAR FÖR UTDELNING DEADLINE STATUS

UBC - Levererar TRYCKT Årsredovisning 
 - Utdelning med Kallelse nedan

Feb 21 KLART - START FAS 2



ANSVARIG UPPDRAG INNAN STÄMMA DEADLINE STATUS

Kenny Kallelse (Produktion) 
- Baserat på Årsredovisning:


- Verksamhetsberättelse

- Revisionsberättelse

- Motioner/Propositioner 

- Budgetförslag

- Debiteringslängd

- Valberedning


Feb 22 KLART 
Sorterat med årsredovisning 
för utdelning

OSSF Styrelse 
- Kallelse skall utdelas 3 

veckor innan stämma

- Mellan feb 24 - feb 29


Utdelning till Medlemmar 
- Kallelse med Motioner och 

Propositioner efter behov

- Årsredovisning (anser Kenny) 

Feb 24 KLART 
Sorterat med årsredovisning 
för utdelning

KLART - UTDELAT

ANSVARIG ÖVRIGT NFÖR STÄMMA DEADLINE STATUS

Kenny (alla) Valberedning 
- Förslag till nya 

styrelsemedlemmar, efter behov


Mars 10 Pågår hela året, efter behov

- Inget behov nu

KLART - TILLSVIDARE

Kenny Presentation

- Baserat på Årsredovisning


Mars 15

ANSVARIG ÖVRIGT VID STÄMMA DEADLINE STATUS

Thord  
(Kenny o Susanne)

Abonnemang/bekräftelse UBC 
- Formulär till UBC


- Ekonomisk förvaltning

- Årsavgift UBC

- Ändring Samfällighets-avgifter


Alternativt egen instruktion som 
Kenny lämnade föregående år


Jan 19 Jan 19 - Se budget ovan 
KLART - TILLSVIDARE

Kenny och Thord


Skall betalas strax efter 
årsstämma

Arvoden Styrelse 
- 3 Ordinarie

- 2 Suppleanter

- 1 Revisor


Kenny skickar utbetalningsorder i 
PDF format, per person, till UBC


Feb 25


Tror att UBC 
behöver 
minst 3 
veckor?

KLART - FÖR 2019

Kenny och Thord Ombokning Extra Tjänster 
- WEB IS/IT Arbete

- WEB IS/IT Support

- Kvartersgård Övre

- Kvartersgård Nedre

- Admin alla P-platser Garage mm

- Admin Medlemsregister (ärenden)

- Admin Vattenförbrukning 117 pos

- Underhåll Anläggningsteknik

- Underhåll Papperskorgar

- Underhåll Askkoppar

- Underhåll Utebelysning


April KLART - FÖR 2019



ANSVARIG ÖVRIGT EFTER STÄMMA DEADLINE STATUS

Susanne och Thord Konstituerande Möte 
- Möte 

- Protokoll

- Skicka till Lantmäteriet

- Skicka till UBC


Mars 21

Susanne ordnar 
Utdelning Alla

Protokoll 
- Produktion och Justering

- Utdelning


April 10

Kenny Planering av Uppdrag 
- Granskning och bokning av 

samtliga beslutna uppdrag, under  
kommande år


- Löpande avstämning och 
anpassning med hänsyn till 
prioritet och budget


2020 KLART - ÖVERGRIPANDE 
Löpande under kommande åt, 
efter stämmobeslut och 
löpande förutsättningar


